Kita Haus der Hohbergzwerge

Kommunale Kindertagesstitte der Ortsgemeinde Lorzweiler

Handlungs- und MaBBnahmeplan bei Personalunterschreitung

Personalschliissel unserer Einrichtung': 17,03 Vollzeitaquivalent

Der Personalschliissel flir Kinder im Alter von 2-6 Jahren errechnet sich laut §21 Absatz 3 Satz 2 KiTaG RLP
aus 0,1 Vollzeitaquivalent pro Kind. Liegt ein personeller Engpass vor, muss eine Priifung von MaRnahmen
anhand des MaRnahmeplans durch die Leitung, die stellvertretende Leitung oder eine zuvor festgelegte
Kollegin des Teams vorgenommen werden. Der Umfang des Personalausfalls hangt davon ab, ob es sich
um eine Teilzeit- oder Vollzeittatigkeit handelt, vom Ausbildungsstand, aber auch von der aktuellen
Kinderzahl.

Die An- oder Abwesenheit von Kindern und pddagogischen Mitarbeitern wird im Kita-Plus Programm
dokumentiert.

Die Anwesenheit der Kinder wird beim Betreten der Einrichtung direkt dokumentiert und gezihlt, sodass
immer direkt die aktuellen Kinderzahlen vorliegen. Bei Personalunterschreitung wird im Friihdienst direkt
geklart:

o  Wie viele Fachkrafte und Fachkréfte in Assistenz fallen heute aus?

o  Wie viele Fachkrafte sind heute im Dienst?

¢ Wie viele Kinder sind tatséchlich in der Einrichtung?

e Ist der Dienstplan umzugestalten? Kann am betroffenen Tag durch Mehrarbeit der Ausfall von
Personal ausgeglichen werden?

e Mallnahmen werden je nach Stufengrad eingeleitet

Im Vordergrund steht bei der Entscheidung immer die Aufsichtspflicht, die Kindeswohigefahrdung und die
padagogische Qualitét. g

Zunidchst sind grundsédtzliche MaRRnahmen, wie die Veranderung der Tagesplanung, einzuleiten, wie
beispielsweise:

e Absage von Ausfligen und pddagogischen Angeboten auRer Haus (Waldtage, Turnen in der
Hohberghalle, Biichereibesuch, Spaziergange im Ort etc.)

e Dienstplanumgestaltung ; '

e Teilweise SchlieBen von Funktionsraume

e Eingereichter Urlaub bleibt bestehen, ggf. Sperre fiir neuen Urlaub

o Priufung, ob eine Eingewohnung stattfinden kann (Einzelfallentscheidung)

s Wegfall von Vorbereitungszeiten der Erzieher; sollte der MaRnahmeplan langerfristig zum
Wegfall von Vorbereitungszeiten fihren, werden entsprechend nach spatestens fiinf bis sechs
Wochen den Erzieherinnen Vorbereitungszeiten zur Verfligung gestelit, um die padagogische
Qualitat weiterhin gewahrleisten zu kénnen.

Eine Leitungsfreistellung muss auch im Falle der Durchfithrung des Handlungs- und MaRnahmeplans
vorgehalten werden.

Bei einer Betreuung in Notgruppen kénnen max. 25 Kinder pro Gruppe aufgenommen werden.
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Bei Ausfall der Klichenkraft und ihrer Vertreter wird kein Mittagessen angeboten. Die Eltern werden
dariber informiert, dass sie ihren Kindern ein Lunchpaket mitgeben.

Geplante, ldngerfristige Fortbildungen finden trotz des Einleitens von MaRhahmen statt.

Die Leitung, ihre Stellvertretung oder eine zuvor festgelegte Kollegin informiert per E-Mail den Trager, die
VG, das Jugendamt und das Landesjugendamt. Die Eltern werden lber entsprechende MaRnahmen Uber
die Kita-Plus App und per Aushang am Infoboard vor der Einrichtung informiert.

Stufe 1:

Bei einem Personalschliissel von ca. 16,1 — 17,03 Vollzeitdquivalent miissen keine MaRnahmen
eingeleitet werden.

Stufe 2:

Bei einem Personalschliissel von ca. 14,0 — 16,0 Vollzeitdquivalent miissen folgende Mafinahmen
eingeleitet werden:

Die auf Seite 1 gelisteten MaBnahmen der Verdnderung der Tagesplanung werden geprift und
entsprechend umgesetzt.

Stufe 3:

Bei einem Personalschliissel von ca. 8,0 — 13,9 Vollzeitdquivalent miissen folgende Manahmen
eingeleitet werden:

Zusatzlich zu den vorherigen MaRnahmen, muss ggf. eine Reduzierung der Offnungszeiten vorgenommen
werden. Hierbei wird der Rechtsanspruch auf eine 7-Stunden-Betreuung von 07.00-14.00 Uhr
gewidhrleistet. Dariiber hinaus werden ggf. Notgruppen, nach entsprechenden Kriterien (beide
berufstitig, alleinerziehend, andere dringende Bedarfe) eingerichtet.

Stufe 4:

Bei einem Personalschliissel von ca. 2,9 — 7,9 Vollzeitiquivalent missen folgende MaRnahmen
eingeleitet werden:

Es gilt eine generelle Betreuung in Notgruppen — abhéngig davon, wieviel Personal vorhanden ist. Dariiber
hinaus gibt es ggf. eine weitere Reduzierung der Offnungszeiten.

Stufe 5:

Bei einem Personalschliissel von ca. 2,0 - 2,9 Vollzeitdquivalent miissen folgende MaBnahmen
eingeleitet werden:

Bei einer Betreuung in Notgruppen kénnen max. 25 Kinder pro Gruppe aufgenommen werden. Wenn nur
noch zwei pddagogische Fachkrafte und nur noch eine padagogische Fachkraft in Assistenz anwesend
sind, kann nur noch eine Betreuung in Form einer Notgruppe bis max. 20 Kindern stattfinden. Diese muss
aus arbeitsschutzrechtlichen Griinden nach 6 Stunden schlieBen.
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Stufe 6:

Bei einem Personalschliissel von 1,0 (nur eine Fachkraft ist anwesend) muss die Einrichtung geschlossen
werden.

ellen Gegebenheiten
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Dieser Handlungs- und Mafnahmeplan wird regelmaRig gemeinsatiiafis
entsprechend liberarbeitet.
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